CORTE DI APPELLO DI ROMA

DEPOSITO ATTI

In Corte di Appello sono previste diverse modalità per il deposito degli atti. In primo luogo, ad esclusione delle impugnazioni, gli atti, tra cui anche le nomine di difensore di fiducia, istanze de libertate,istanze di ammissione al patrocinio a Spese dello Stato, incidenti di esecuzione, possono essere trasmessi a mezzo PEC o a mezzo PEO ai seguenti indirizzi:
· sez1.penale.ca.roma@giustiziacert.it o sez1.penale.ca.roma@giustizia.it;
· sez2.penale.ca.roma@giustiziacert.it o sez2.penale.ca.roma@giustizia.it;
· sez3.penale.ca.roma@giustiziacert.it o sez3.penale.ca.roma@giustizia.it;
· sez4.penale.ca.roma@giustiziacert.it o sez4.penale.ca.roma@giustizia.it;
· ufficiomisureprevenzione.ca.roma@giustiziacert.it;
· assiseappello.ca.roma@giustiziacert.it o corteassise.ca.roma@giustizia.it.
Tale modalità è raccomandata. In alternativa, per il deposito di  istanze corpose o che contengano una notevole mole di allegati, è raccomandato il deposito in forma cartacea presso l’UFFICIO SPORTELLO UNICO PENALE, sito in Via Romeo Romei, al piano rialzato. Nello specifico, per il deposito di dette istanze, ci si dovrà servire dello SPORTELLO 1, aperto dal lunedì al venerdì dalle ore 9,00 alle ore 13,00. Solo in via residuale, ovvero mancanza di addetti allo SPORTELLO 1, dette istanze potranno essere depositate presso lo SPORTELLO 2. 
Lo sportello unico penale osserverà tuttavia degli orari di rotazione per il deposito degli atti, come da prospetto allegato (All. 1)

ACCESSO ALLE CANCELLERIE E MODALITA’ DI CONSULTAZIONE DEI FASCICOLI

L’accesso alle cancellerie - finalizzato alla consultazione dei fascicoli - è  contingentato. E’ possibile accedervi previo appuntamento da richiedere tramite l’inoltro via PEC dell’allegato modulo (All. 2). Sarà cura della cancelleria avvisare telematicamente gli avvocati della data e dell’orario per la consultazione dei fascicoli.

RICHIESTE INFORMAZIONI STATO PROCEDIMENTI

Quanto alle informazioni sullo stato dei procedimenti, è stato istituito l’UFFICIO SPORTELLO UNICO PENALE, suddiviso in tre sportelli, che funziona secondo le seguenti modalità:

· SPORTELLO 1:  aperto dal lunedì al venerdì dalle ore 9,00 alle ore 13,00. Presso tale sportello, oltre al deposito di istanze cartacee, potranno chiedersi informazioni generiche sui procedimenti penali, sulle fissazioni e sui rinvii di udienza, sugli esiti dei provvedimenti camerali e sugli incidenti di esecuzione.
· SPORTELLO 2: aperto dal lunedì al venerdì dalle ore 9,00 alle ore 12,00. Presso tale sportello, potranno chiedersi informazioni generiche sui procedimenti penali, sulle fissazioni e sui rinvii di udienza, sul registro degli incidenti di esecuzione nonché notizie sulle sentenze. 
· SPORTELLO 3: aperto dal lunedì al venerdì dalle ore 9,00 alle ore 12,00. Tale sportello  si occuperà della richiesta e del ritiro copie. Tuttavia, è raccomandata la richiesta delle copie via PEC, secondo modalità riportate al punto successivo.
Le informazioni potranno essere richieste anche telematicamente ai seguenti contatti.

	Coordinatore
Dott.ssa Paola Antonietta MARCHIONNI
penale.ca.roma@giustiziacert.it
areapenale.ca.roma@giustizia.it

	Centrale Penale
Direttore Amministrativo:
Dott. Francesco NALDONI
penale.ca.roma@giustiziacert.it
centralepenale.ca.roma@giustizia.it

	Sportello Unico Penale
Direttore Amministrativo:
Dott.ssa Laura Pea
areapenale.ca.roma@giustiziacert.it
sportellounicopenale.ca.roma@giustizia.it

	I Sezione Penale
Funzionario responsabile:
Dott. Gino SPADACCIOLI
sez1.penale.ca.roma@giustiziacert.it
sez1.penale.ca.roma@giustizia.it

	II Sezione Penale
Funzionario responsabile:
Sig.ra Paola STINGO
sez2.penale.ca.roma@giustiziacert.it
sez2.penale.ca.roma@giustizia.it

	III Sezione Penale
Funzionario responsabile:
Dott.Roberto BUFALARI
sez3.penale.ca.roma@giustiziacert.it
sez3.penale.ca.roma@giustizia.it

	IV Sezione Penale
Funzionario responsabile:
Sig.ra Gabriella TEGLIA
sez4.penale.ca.roma@giustiziacert.it
sez4.penale.ca.roma@giustizia.it

Hanno sede presso questa sezione:
- Ufficio Misure di Prevenzione
Funzionario responsabile:
Sig.ra Gabriella TEGLIA
ufficiomisureprevenzione.ca.roma@giustizia.it

Corte di Assise di Appello
Coordinatore: Dott. Roberto Bufalari
Funzionario responsabile:
Dott. Alessio di Gesu'
corteassise.ca.roma@giustizia.it

	V Sezione Penale
Direttore Amministrativo:
Sig.ra Teresa GIUCA
sez5.penale.ca.roma@giustiziacert.it

	Ufficio Iscrizioni
Funzionario responsabile:
Dott.ssa Paola Antonietta MARCHIONNI
ufficioiscrizione.ca.roma@giustizia.it

	Ufficio Esecuzioni
Funzionario responsabile:
Dott.ssa Paola Antonietta MARCHIONNI
esecuzioni.ca.roma@giustizia.it
esecuzioni.ca.roma@giustiziacert.it




RICHIESTA COPIE E RICHIESTA DI CERTIFICAZIONE

La richiesta delle copie degli atti (All. 3), delle sentenze (All. 4) e delle certificazioni (All. 5) potrà essere effettuata telematicamente ai seguenti indirizzi PEC:
· penale.ca.roma@giustiziacert.it
o in alternativa alle singole sezioni
· sez1.penale.ca.roma@giustiziacert.it
· sez2.penale.ca.roma@giustiziacert.it
· sez3.penale.ca.roma@giustiziacert.it
· sez4.penale.ca.roma@giustiziacert.it
· sez5.penale.ca.roma@giustiziacert.it
· assiseappello.ca.roma@giustiziacert.it.

 
 





All. 2
CORTE DI APPELLO  DI ROMA
AREA PENALE
RICHIESTA  DI VISIONE ATTI DEL PROCEDIMENTO PENALE  
(    ) sez1.penale.ca.roma@giustiziacert.it
(     ) sez2.penale.ca.roma@giustiziacert.it
(     ) sez3.penale.ca.roma@giustiziacert.it
(     ) sez4.penale.ca.roma@giustiziacert.it
(     ) sez5.penale.ca.roma@giustiziacert.it
(     ) assiseappello.ca.roma@giustiziacert.it  

Il sottoscritto Avvocato________________________________________, del Foro di ______________,
nella sua qualità di difensore di fiducia/d’ufficio di ______________________________, imputato/parte civile nel Procedimento N. ______/________ RGAP, N. ________/_________ RGNR, pendente presso la ______ Sezione Penale della Corte di Appello di Roma, con udienza fissata in data _______________ 
CHIEDE
 di consultare il Fascicolo processuale del Procedimento sopra specificato. 
La presente richiesta:
 □ non riveste carattere di urgenza;
 □ riveste carattere di urgenza per
Roma, lì __________________
____________________________________________________________________________________
Vista l’istanza che precede si comunica che il fascicolo è disponibile  il giorno __________________                           
 alle ore  _______________   presso lo sportello della sezione di competenza del procedimento.
Consultazione effettuata in data _________________________










[bookmark: _GoBack]All. 3

CORTE DI APPELLO DI ROMA
AREA PENALE
penale.ca.roma@giustiziacert.it
ISTANZA DI ESTRAZIONE DI COPIA DI ATTI 

Il sottoscritto Avvocato________________________________, del Foro di ______________, nella sua
qualità di difensore di fiducia/d’ufficio di ______________________________, imputato/parte civile 
nel Procedimento N. ______/________ RGAP, N. ________/_______ RGNR, già definito presso la ___ Sezione Penale della Corte di Appello di Roma con __________________ in data__________________
CHIEDE
 il rilascio di copia dei seguenti atti dei quali specifica la natura ed il numero di ciascuna pagina:  
………………………………………………………   da pag ………a pag………………tot. facc……………
………………………………………………………   da pag ………a pag………………tot. facc……………
………………………………………………………   da pag ………a pag………………tot. facc……………
………………………………………………………   da pag ………a pag………………tot. facc……………
………………………………………………………   da pag ………a pag………………tot. facc……………
………………………………………………………   da pag ………a pag………………tot. facc……………
Chiede, inoltre, che tali copie vengano trasmesse, successivamente al pagamento di quanto dovuto per diritti di copia, al seguente indirizzo di posta elettronica:
___________________________________________________________________________________________.
 La presente richiesta: □ non riveste carattere di urgenza; □ riveste carattere di urgenza per __________________________. 
ROMA, lì __________________ 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Richiesta  n._________ del _____________  Copia ritirata/inviate via email in data _________ previo pagamento  di € ___________ per diritti di copia


All. 4

CORTE DI APPELLO  DI ROMA
AREA PENALE
penale.ca.roma@giustiziacert.it
ISTANZA DI COPIA DI SENTENZA  
Il sottoscritto Avvocato__________________________________, del Foro di ______________, nella sua 
qualità di difensore di fiducia/d’ufficio di _______________________________, imputato/parte civile
nel  Procedimento N. ________/________ RG CAP, N. _________/_________ RGNR,   già   pendente presso la Sezione Penale della Corte di Appello di Roma
CHIEDE
il rilascio di copia della Sentenza n. ____________ del ____________ emessa nell’ambito del
procedimento sopra specificato: 
□ semplice;
 □ munita di attestazione di conformità all’originale;
 □ munita di formula esecutiva, non richiesta in precedenza;
 □ per estratto con attestazione di irrevocabilità. 
La presente richiesta: □ non riveste carattere di urgenza; □ riveste carattere di urgenza 
Chiede, inoltre, che la Sentenza in copia semplice venga trasmessa, successivamente al pagamento di  quanto dovuto per diritti di copia, al seguente indirizzo di posta elettronica:_________________________________________________________.
  
Roma, lì  ___________________
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
 Richiesta  n._________ del _____________  Copia ritirata/inviate via email in data _________ previo pagamento  di € ___________ per diritti di copia.












All. 5
CORTE DI APPELLO DI ROMA
AREA PENALE
penale.ca.roma@giustiziacert.it

ISTANZA DI RILASCIO CERTIFICAZIONE



Il sottoscritto Avvocato________________________________, del Foro di ______________, nella sua 
qualità di difensore di fiducia/d’ufficio di ______________________________, imputato/parte civile 
nel Procedimento N. ______/______ RGAP, N. ________/______ RGNR, già pendente presso la ____ Sezione Penale della Corte di Appello di  ROMA
CHIEDE
il rilascio della seguente certificazione:



ROMA, lì ______________ 



_______________________________________________________________________________________

ATTESTAZIONE 
ritirata in data _____________ previa esazione di € ___________ per diritti di copia.

